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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕМИДОВСКОЕ 

(СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ) ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНОГО РАЙОНА

 ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
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                         № 62       
Об        утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (аннулирование) адреса объекту недвижимости» на территории муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области



            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Демидовское (сельское поселение), утвержденным постановлением главы муниципального образования Демидовское от 12.09.2011 № 49-а,  Уставом муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

               1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Присвоение (аннулирование) адреса объекту недвижимости» на территории муниципального образования Демидовское  (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.

               2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
               3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Демидовское (сельское  поселение) Гусь-Хрустального района.

 Глава администрации 
муниципального образования:                                    С.В.Суворова
	                                                                                                                                   Приложение 
 к постановлению администрации

муниципального образования

Демидовское (сельское поселение) 

Гусь-Хрустального района  

 от 09.08.2016. №  _62_
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставление муниципальной услуги: «Присвоение (аннулирование) адреса объекту недвижимости» на территории муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.

1. Общие положения

      1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (аннулирование) адреса объекту недвижимости» на территории муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по присвоению (аннулированию) адресов объектам недвижимости (далее – муниципальная услуга).

      1.2. Получателями муниципальной услуги (далее–Заявитель) выступают:

          - физические лица ( либо представитель по доверенности);
          - юридические лица (организации всех форм собственности в лице руководителя организации либо представителя по доверенности);
          - индивидуальные предприниматели.
От имени собственников помещений в многоквартирном доме вправе обратиться представитель таких собственников; от имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан имеет право обратиться представитель членов некоммерческих объединений, уполномоченный решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.
      1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется гражданам  главным специалистом администрации МО Демидовское (сельское поселение)  при личном контакте с заявителем, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
      1.4. Адрес места предоставления муниципальной услуги: Владимирская область, Гусь-Хрустальный район, деревня Демидово, улица Центральная, дом № 42.
      Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги: код города – 49241, телефон – 
53-1-82.
Приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  – с 08.30 до 16.30 час (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес официального сайта администрации муниципального образования Демидовское  (сельское поселение):  http://admdemid.mkdou.ru
Адрес электронной почты: modemidovo@mail.ru
         1.5. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются главным специалистом администрации, ответственным за ведение адресного хозяйства.

         1.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

           1.7. Основными требованиями при консультировании являются компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота. 

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения услуги специалист обязан:

- начинать ответ с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;
- подробно, в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

        2.1. Наименование услуги – «Присвоение (аннулирование) адреса объекту недвижимости» на территории муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.

        2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области.

        Исполнителем муниципальной услуги является главный специалист администрации, ответственный за адресное хозяйство.
        2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

    - выдача заявителю Постановления о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимости,

        - решение об отказе в присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимости.

          2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

        2.4.1. Администрация  муниципального образования Демидовское  (сельское поселение) предоставляет муниципальную услугу в следующие сроки:

        1) прием заявления о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимости – в день поступления заявления;

        2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов – в день поступления заявления;

        3) подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов - 5 рабочих дней;

        4) обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости - 3 рабочих дня;

        5) подготовка и принятие Постановления о присвоении (аннулировании) адреса объекта недвижимости – 4 рабочих дня;

        6) выдача заявителю Постановления о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимости или отказа в присвоении (аннулировании) адреса – в назначенный день.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 18 рабочих дней.

         2.4.2. Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 15 минут.

         2.4.3. Время ожидания приема заявителем для сдачи необходимых документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

         2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

         - Федеральный Закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 28.12.2014 № 443-ФЗ;
         - Постановление Правительства Российской Федерации от 29.04.2014  № 383 « Об определении федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной системы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной системы»;

         - Постановление правительства Российской Федерации от 19.11.2014  № 1221 « Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

         - Постановление Правительства Российской Федерации от 22.05.2015 № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия оператора федеральной информационной адресной системы с органами государственной власти и органами местного самоуправления при ведении государственного адресного реестра»;

          - Приказ Министерства финансов Российской Федерации от11.12.2014 № 146н « Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;
         - Приказ Минфина России от 21.04.2015 № 68н « О порядке и способах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе»;

         - Постановление главы муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области от 21.08.2015 № 6 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории муниципального образования Демидовское (сельское поселение)»;
         - Земельный Кодекс Российской Федерации;

         - Устав муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
         1) заявление о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимости;
          2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
         3) паспорт заявителя;
         4) доверенность для представителя заявителя;
         5) кадастровые паспорта объектов недвижимости;
         6) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации);
          7) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

          8) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения адреса земельному участку);

          9) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

         10) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации ( в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

         11) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);
         12) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации).
          2.7.  Основания для отказа в приеме заявления:

         - отсутствие или предоставление неполного перечня документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента;

         - несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

         2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

         - наличия правового акта администрации сельского поселения об изменении или переименовании улиц;

          - временным строениям (киоск, павильон и д.р.)

          - линейным объектам (железнодорожные пути, тупики и их обслуживающие объекты, инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и их обслуживающие объекты и др.)

          - обращения неправомочного лица.

         2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

         2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата не должен превышать 15 минут.

Продолжительность приема у специалиста при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должна быть более 15 минут.

2.11. Заявление регистрируется в присутствии гражданина.

2.12. Прием граждан осуществляется в кабинете главного специалиста, расположенном  в здании администрации муниципального образования.
Центральный вход в здание оборудован удобной лестницей с поручнями и информационной вывеской с указанием полного наименования органа.

Внутри помещения здания в доступном, хорошо освещенном месте на специальном стенде размещено:

· текстовая информация об оказываемой муниципальной услуге;

· график приема граждан, перечень документов, образец заявления.

Под место ожидания граждан отведено просторное помещение, оборудованное столами и стульями.

Места для приема граждан оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудованы вывесками с указанием наименование кабинета, графиком приема.

Рабочее место главного специалиста   оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

 2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- отсутствие очереди; 

- отсутствие обращений граждан в связи с неправомерным отказом в предоставлении муниципальной услуги;

- достоверность и оперативность предоставления информации;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований настоящего регламента.
            2.14. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок).

              2.15. В случае обращения граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) и иных маломобильных граждан специалист администрации спускается в специально оборудованное помещение (место) для обеспечения приема граждан с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) и иных маломобильных граждан.
              3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
   3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           -   прием заявления о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимости;

           - проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

           - подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов;

           - обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости;

           - подготовка, утверждение и выдача Постановления о присвоении (аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости либо выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

          3.1.1. Прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости.

         Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя главы администрации поселения согласно приложения №1 к настоящему административному регламенту, в котором указывается:
наименование объекта недвижимости и (или) земельного участка;
фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН); адреса (юридический и почтовый) заявителя;
фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;
адрес (строительный и почтовый) объекта недвижимости и (или) земельного участка; приложения (перечень документов, представленных заявителем п. 2.5.).

          Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) на бумажном носителе лично, либо на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
           При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

          Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

          При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

         3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.

          Специалистом, осуществляющим прием заявления, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подпунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
          Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) лично, то специалист администрации выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения ( в день обращения).

         Если заявление и документы представлены в администрацию посредством почтового отправления, расписка в получении таких документов направляется по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов.

          Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационно адресной система. Сообщение направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

         3.1.3. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.

          Специалист, ответственный за адресное хозяйство, изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.

          3.1.4. Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.

         Специалист, ответственный за адресное хозяйство, осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.

         В случае установления адреса объекту недвижимости на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети.

         3.1.5. Идентификация отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.

         В случае предоставления заявителем документов, из которых усматривается, что объект недвижимости имеет адрес, отличающийся от адресов, используемых в представленных документах, специалист,  ответственный за адресное хозяйство, на основании архивных документов и записей производит идентификацию отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.

         Установленные отношения подтверждаются справкой об адресе объекта недвижимости с обязательным указанием, что данный объект недвижимости ранее в перечисленных документах был адресован иначе.

         3.1.6. Подготовка, утверждение и выдача  Постановления о присвоении (аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости либо выдача  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
         1) Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении (аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

         2) Ответственный специалист подготавливает проект Постановления главы администрации о присвоении ( аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости.

         3) Подготовленный проект  Постановления  о присвоении (аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости согласовывается и подписывается соответствующими специалистами.

          4) В случае несоответствия подготовленного проекта Постановления о присвоении (аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости представленным документам, проект возвращается специалисту администрации поселения в целях доработки на срок, не превышающий 2 рабочих дня.

          5) Согласованный и подписанный проект Постановления о присвоении (аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости направляется на подпись главе администрации.

          6) После согласования и подписания главой администрации Постановления о присвоении (аннулировании) почтового адреса объекту недвижимости, ответственный специалист вносит соответствующие изменения в адресный реестр.

          7) Постановление о присвоении (аннулировании) адреса объекту недвижимости направляется заявителю одним из способов:

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;
- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала или портала адресной системы.
         8) Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2) оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего Административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно обязательно содержать основания для отказа.
         9) Решение  об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов:

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала или портала адресной системы.
         4. Формы контроля за исполнением административного регламента
         4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации поселения осуществляется главой администрации муниципального образования.
         4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

         4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой   администрации муниципального образования Демидовское (сельское поселение).

         4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации поселения.
В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

           4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

           4.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги,  несут персональную ответственность за сохранность находящихся у них заявления и документов, за нарушение срока и порядка исполнения каждой административной процедуры. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

   5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.
      5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации муниципального образования.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационный сети «Интернет», официального сайта муниципального образования Демидовское, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

       5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются.

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты ( при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
            5.4. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
            5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю.

            5.6. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления услуги, действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

                                                                                        Приложение № 1
к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги:

 «Присвоение (аннулирование) адреса объекту
 недвижимости» на территории муниципального

                                                                     образования Демидовское (сельское поселение)
                                                                                            Гусь-Хрустального района.
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА

Лист N ___

Всего листов ___

1

Заявление

2

Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)

дата "__" ____________ ____ г.

3.1

Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок

Сооружение

Объект незавершенного строительства

Здание

Помещение

3.2

Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

Количество образуемых земельных участков

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых земельных участков

Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных участков

Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
Адрес объединяемого земельного участка <1>
Лист N ___

Всего листов ___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)

Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

Количество образуемых земельных участков

Количество земельных участков, которые перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>
Строительством, реконструкцией здания, сооружения

Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией

Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства

Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

Кадастровый номер помещения

Адрес помещения

Лист N ___

Всего листов ___

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

Образование жилого помещения

Количество образуемых помещений

Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
Вид помещения <3>
Количество помещений <3>
Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется

Адрес помещения, раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

Образование жилого помещения

Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
Адрес объединяемого помещения <4>
Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения

Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Лист N ___

Всего листов ___

3.3

Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской Федерации

Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации

Наименование поселения

Наименование внутригородского района городского округа

Наименование населенного пункта

Наименование элемента планировочной структуры

Наименование элемента улично-дорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N ___

Всего листов ___

4

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия:

имя (полностью):

отчество (полностью) (при наличии):

ИНН (при наличии):

документ, удостоверяющий личность:

вид:

серия:

номер:

дата выдачи:

кем выдан:

"__" ______ ____ г.

почтовый адрес:

телефон для связи:

адрес электронной почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):

дата регистрации (для иностранного юридического лица):

номер регистрации (для иностранного юридического лица):

"__" ________ ____ г.

почтовый адрес:

телефон для связи:

адрес электронной почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично

В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)

6

Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично

Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением по адресу:

Не направлять

Лист N ___

Всего листов ___

7

Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия:

имя (полностью):

отчество (полностью) (при наличии):

ИНН (при наличии):

документ, удостоверяющий личность:

вид:

серия:

номер:

дата выдачи:

кем выдан:

"__" ______ ____ г.

почтовый адрес:

телефон для связи:

адрес электронной почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование:

КПП (для российского юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):

дата регистрации (для иностранного юридического лица):

номер регистрации (для иностранного юридического лица):

"__" _________ ____ г.

почтовый адрес:

телефон для связи:

адрес электронной почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8

Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.

Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.

Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.

Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

9

Примечание:

Лист N ___

Всего листов ___

10

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

11

Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

12

Подпись

Дата

_________________

(подпись)

_______________________

(инициалы, фамилия)

"__" ___________ ____ г.

13

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

(

V

).

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

                                                                                                   Приложение № 2
к административному регламенту

предоставление муниципальной услуги:

 «Присвоение (аннулирование) адреса объекту
 недвижимости» на территории муниципального

 образования Демидовское
                                                                        (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.
ФОРМА РЕШЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

                                             ______________________________

                                             ______________________________

                                                (Ф.И.О., адрес заявителя

                                               (представителя) заявителя)

                                             ______________________________

                                                 (регистрационный номер

                                                 заявления о присвоении

                                                объекту адресации адреса

                                              или аннулировании его адреса)

                                  Решение

              об отказе в присвоении объекту адресации адреса

                       или аннулировании его адреса

                        от ___________ N __________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной

    власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения

    или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

         образования города федерального значения, уполномоченного

                  законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,

               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

                                 и дата выдачи документа,

___________________________________________________________________________

     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

                    полное наименование, ИНН, КПП (для

___________________________________________________________________________

     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации

                   (для иностранного юридического лица),

__________________________________________________________________________,

                  почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября

2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему

                                  (нужное подчеркнуть)

объекту адресации ________________________________________________________.

                      (вид и наименование объекта адресации, описание

___________________________________________________________________________

      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

                  о присвоении объекту адресации адреса,

___________________________________________________________________________

           адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

                       об аннулировании его адреса)

___________________________________________________________________________

в связи с _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                            (основание отказа)

    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа

государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального

значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации

___________________________________                         _______________

        (должность, Ф.И.О.)                                    (подпись)

                                                                       М.П.

                                                                                                       Приложение № 3
к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги:

 «Присвоение (аннулирование) адреса объекту
 недвижимости» на территории муниципального

                                                                             образования Демидовское
                                                                        (сельское поселение) Гусь-Хрустального района. 
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение (аннулирование) адреса объекту недвижимости» на территории муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.


 









Прием документов и регистрация заявления по предоставлению


муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов по предоставлению


муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления либо письма об отказе


в предоставлении муниципальной услуги















































Выдача копии постановления Администрации или решения


об отказе в предоставлении услуги








