АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕМИДОВСКОЕ 

(СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ)  ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНОГО   РАЙОНА
 ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.03.2013г.

№ 24 
Об утверждении Административного регламента по организации и проведению муниципального контроля за дворовыми территориями многоквартирных домов и проездов к ним, после проведения на них капитального ремонта и ремонта, в течение гарантийного срока их эксплуатации на территории МО Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района
В соответствии с Федеральным законом от 08 ноября 2008 года  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по организации и проведению муниципального контроля за дворовыми территориями многоквартирных домов и проездов к ним, после проведения на них капитального ремонта и ремонта, в течение гарантийного срока их эксплуатации на территории МО Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.
.

Глава  муниципального образования                                      В.И. Панин
Приложение к постановлению

администрации МО Демидовское
№ 24 от 29.03.2013г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по организации и проведению муниципального контроля за дворовыми территориями многоквартирных домов и проездов к ним, после проведения на них капитального ремонта и ремонта, в течение гарантийного срока их эксплуатации на территории МО Демидовское (сельское поселение) 

Гусь-Хрустального района
1. Общие положения

1.1 Административный регламент по организации и проведению муниципального контроля за дворовыми территориями многоквартирных домов и проездов к ним, после проведения на них капитального ремонта и ремонта, в течение гарантийного срока их эксплуатации на территории МО Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района  (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Постановление Губернатора Владимирской области № 1359 от 03.12.2012г. «Об утверждении Порядка осуществления регионального государственного надзора за обеспечением сохранности автомобильных дорог регионального и межмуниципального значения Владимирской области».
1.2 Объектом муниципального контроля являются  дворовые территории многоквартирных домов и проезды к ним, после проведения на них капитального ремонта и ремонта, в течение гарантийного срока их эксплуатации на территории муниципального образования Демидовское (далее – дороги).

1.3 Органом местного самоуправления МО Демидовское (сельское поселение), уполномоченным на осуществление муниципального контроля за дворовыми территориями многоквартирных домов и проездов к ним, после проведения на них капитального ремонта и ремонта, в течение гарантийного срока их эксплуатации, является Администрация МО Демидовское (далее – Администрация).

Исполнение муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется должностными лицами Администрации (далее – орган муниципального контроля).

1.4 Предоставление муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Устав муниципального образования Демидовское (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.

1.5 Проведение проверок осуществляется в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (далее – субъект проверки), осуществляющих деятельность по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним.

1.6 Конечными результатами исполнения муниципального контроля является выявление и обеспечение устранения нарушений требований действующего законодательства в части соответствия состояния автомобильных дорог транспортно-эксплуатационным характеристикам, установленным техническими регламентами.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции:

2.1 Порядок информирования об исполнении муниципальной функции:

2.1.1 Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется: 

непосредственно в органе муниципального контроля, путем ознакомления с настоящим Регламентом в форме устного разъяснения (лично либо по телефону);

письменным ответом заявителю, который по просьбе заявителя может быть направлен ему факсимильной связью, почтой или непосредственно выдаваться лично,  или через уполномоченного представителя, а также  путем передачи настоящего Регламента на электронный носитель или по электронной почте.

информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах приводится в Приложении № 1 к Административному регламенту.

2.1.2 Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной функции является обращение заявителя в орган муниципального контроля.

2.1.3 При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.4 При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

2.1.5 Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в орган муниципального контроля. Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается Главой муниципального образования и согласовывается с организацией, осуществляющей работы по капитальному ремонту и ремонту дорожной сети, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом органа муниципального контроля не может превышать 20 минут.

2.1.6 Исполнение муниципальной функции осуществляется постоянно.

3. Административные процедуры

3.1 Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1. Планирование и организация работ по капитальному ремонту и  ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним;

2. Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ по заключенным договорам  на выполнение работ по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним;

3. Организация приемки выполненных работ по заключенным договорам  на выполнение работ по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним;

4. Осуществление контроля за участками дорог на которых  выполнены работы по капитальному ремонту и ремонту, в течение гарантийного срока их эксплуатации.
3.1.1 Планирование и организация работ по капитальному ремонту и  ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним:

Планирование работ по капитальному ремонту  и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним осуществляется органом муниципального контроля по итогам обследований автомобильных дорог. 

Для выполнения работ по капитальному  ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним с организациями или индивидуальными предпринимателями заключаются гражданско-правовые договоры  (далее – договор) в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
3.1.2. Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ по заключенным договорам на выполнение работ по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним:

Орган муниципального контроля осуществляет контроль за исполнением заключенных договоров на выполнение работ по капитальному ремонту  и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним..
Должностные лица, ответственные за осуществление муниципальной функции, организуют плановые и внеплановые проверки выполнения работ по заключенным договорам. Плановая проверка проводится комиссионно два раза в год (в апреле в период после схода снежного покрова и в октябре).

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах: возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью и имуществу граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; причинения вреда жизни, здоровью и имуществу граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

В ходе проверок контролируется объем и качество выполнения дорожных работ. По результатам проверок составляются акты в течение одного рабочего дня после их проведения. При выявлении нарушений в ходе проведения проверки, в этот же день, выдаются предписания на их устранение. Форма предписания приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту. 

Порядок проведения проверки и оформления ее результатов:

Проверка проводится с выездом (выездная проверка) на объекты работ, связанных с пользованием дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним, с целью визуального изучения соблюдения условий сохранности автомобильных дорог либо без выезда по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки (документальная проверка).

Продолжительность проверки не должна превышать десять рабочих дней

По результатам проведенной проверки составляется акт проверки соблюдения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем законодательства (далее – акт) в двух экземплярах (приложение № 3).

При составлении акта проверки указываются следующие сведения:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) фамилия, имя, отчество всех должностных лиц, проводивших проверку;

4) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

5) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных нормативными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

6) подписи всех должностных лиц, проводивших проверку. В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений законодательства на проверяемом объекте.

Должностное лицо органа муниципального контроля, ответственного за выполнение муниципальной функции, к акту прилагает необходимые приложения, имеющие отношение к проверке.

Должностное лицо органа муниципального контроля, ответственного за выполнение муниципальной функции, один экземпляр акта с копиями приложений вручает под расписку или направляет посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщает вместе с экземпляром акта к материалам проверки, юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, ответственному за содержание дороги.

При рассмотрении акта юридическое лицо или индивидуальный предприниматель в течение 15 дней с момента получения акта готовит разногласия (при наличии) и направляет в орган муниципального контроля. О мерах, принятых для выполнения предписания, субъект проверки должен сообщить в орган муниципального контроля в установленный таким предписанием срок в письменный форме.

В случае непредставления субъектом проверки в установленные сроки информации об устранении нарушений должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, рассматривает и устанавливает:

возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения;

наличие основания для привлечения виновных лиц к административной ответственности за неисполнение предписания.

Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства субъекта проверки с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.


3.1.3. Организация приемки выполненных работ по заключенным договорам  на выполнение работ по  капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним:

Приемка  выполненных работ по заключенным договорам  на выполнение работ по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ним, организуется органом муниципального контроля в соответствии с порядком организации приемки выполненных работ.

            3.1.4. Осуществление контроля за участками дорог, на которых  выполнены работы по капитальному ремонту и ремонту, в течение гарантийного срока их эксплуатации.


Орган, осуществляющий муниципальный контроль контролирует в соответствии с условиями заключенных договоров участки дорог, на которых выполнены работы по капитальному ремонту и ремонту, в течение гарантийного срока их эксплуатации.
3.2 Должностные лица органа муниципального контроля при исполнении своих должностных обязанностей в пределах своих полномочий имеют право:

посещать в целях проверки дворовые территории многоквартирных домов и проезды к ним;
знакомиться с документами и иными необходимыми для осуществления муниципального контроля материалами; 

проверять соблюдение нормативов, муниципальных стандартов и иных нормативных документов;

запрашивать в органах, организациях, у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей необходимые документы, материалы и сведения, относящиеся к предмету проверки;

привлекать работников и измерительные средства специализированных организаций для измерения эксплуатационных характеристик  дорог;

 предъявлять требования к юридическим и физическим лицам об устранении нарушений законодательства, выявленных при осуществлении муниципального контроля.
4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной  функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции осуществляется руководителем органа муниципального контроля.

4.2. Должностные лица, ответственные за осуществление муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение ошибок документации, соблюдения сроков подготовки документов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а так же должностных лиц

5.1 В случае нарушения прав субъектов проверки или иных лиц, они вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемое им решение во внесудебном и (или) судебном порядке.

Субъект проверки вправе обжаловать, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц органа муниципального контроля.
5.2 Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или направить жалобу по почте, посредством  информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования, а также при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3 При обращении в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

По результатам рассмотрения жалобы Главой муниципального образования принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся заявителю.

5.4 Решения, действия (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля могут быть обжалованы в арбитражный суд, в суд общей юрисдикции в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа муниципального контроля

	№ п\п
	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	2
	3
	4
	5

	1


	Администрация МО Демидовское
	601525, Владимирская обл., Гусь-Хрустальный район, д. Демидово, ул.Центральная, д.42

официальный сайт: 
http://admdemid.mkdou.ru
e-mail: modemidovo@mail.ru 


	понедельник- пятница:

с 8.00 до 16.00;

перерыв на обед 

с 12.00 до 13.00
	8 (49241) 

53-1-30, 

53-1-82
тел. факс:

8 (49241)
53-1-82



Приложение № 2

к Административному регламенту 

На бланке администрации 
№ ___________ от _________________                                    Кому___________________________________

                                                                                                       ________________________________________

                                                                                                       ________________________________________

Предписание

Мною, специалистом органа муниципального контроля в  МО Демидовское ________________________________________________________     ____________________________________________________________________, при проведении инспекторского надзора выявлено нарушение 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предписываю в срок до ______________20__ г. устранить указанное (ые) нарушение (я)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сообщить в орган муниципального контроля об устранении в указанный срок.

Неисполнение в полном объеме настоящего Предписания, в установленные сроки, влечет за собой наложение штрафных санкций в размерах, предусмотренных Законом «Об административных правонарушениях во Владимирской  области» и (или) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Предписание составлено в 2-х экземплярах.

1-й экземпляр вручен (передан для вручения через) ____________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Специалист органа муниципального контроля        ____________________________ 
Приложение № 3

к Административному регламенту 

АКТ ПРОВЕРКИ 

 Дворовых территорий многоквартирных домов и проездов к ни
д. Демидово                                                                                       № _____ «___» ___________ 20__ г. 

по адресу: ___________________________________________________________________________

(место проведения проверки)

была проведена проверка в отношении:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юр. лица)

Акт составлен: _______________________________________________________________________

Лицо (а), проводившее проверку: ______________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), 

должности экспертов и/или наименование экспертных организаций ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

При проведении проверки присутствовали: _______________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(фамилия/имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, члены комиссии)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ____________________________________________________ ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

нарушений не выявлено _______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Прилагаемые документы: ______________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил (а): ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" ______________ 20__ г.

_________________

          (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

____________________________________________________________________________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

  (место составления акта)

__________________________________       

                 "____" _____________ 20___ г.                                          

























